
 

 

 
AĞRI İBRAHİM ÇEÇEN ÜNİVERSİTESİ HİYERARŞİK KONTROLLER LİSTESİ 

 

 

İş Akışının Adı Kontrol Paraf İmza Onay 

Kataloglama İşlemleri 
Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 

Hilmi TÜMKAYA 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Birim Dosyalarını Arşivleme 
Abdullah GÜMÜŞER 

Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ  
Mücahit SERT 

Hilmi TÜMKAYA 
Yusuf SAYMAZ 
Vehbi TAŞDEMİR 

Abdullah GÜMÜŞER 

Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Koleksiyon Geliştirme 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 
Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 

 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Kısmi Zamanlı Öğrencilerin İş Takibi 
Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Kütüphane Otomasyonunun 
Kullanım Eğitimi Sunma 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Süreli Yayınları Hizmeti Sunma 
Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Okuma Salonu Kontrolü ve 
Denetimi 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Hilmi TÜMKAYA 
Yusuf SAYMAZ 
Mücahit SERT 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Üyelik Kayıt ve ilişik Kesme İşlemleri 
Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 
Hilmi TÜMKAYA 
Yusuf SAYMAZ 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Materyallerin Ödünç-İade İşlemleri 
Abdullah GÜMÜŞER 

Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 
Yusuf SAYMAZ 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Taşınır Kayıt İşlemleri 
Abdullah GÜMÜŞER 

Şube Müdürü 
Vehbi TAŞDEMİR Abdullah GÜMÜŞER 

Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Yazışma evrak İşlemleri 
Abdullah GÜMÜŞER 

Şube Müdürü 
Hilmi TÜMKAYA 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 



Tahakkuk işlemleri 
Abdullah GÜMÜŞER 

Şube Müdürü 
Hilmi TÜMKAYA Abdullah GÜMÜŞER 

Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Kuruma Giriş-Çıkış Saatlerinin 
Kontrol Edilmesi 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Hilmi TÜMKAYA 
Yaşar BAYAR 

Daire Başkanı 
Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

İdari Faaliyet Raporlarının 
hazırlanması 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Hilmi TÜMKAYA Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Birim Web Sitesinin Güncellenmesi 
Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Hilmi TÜMKAYA Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Yıl içerisinde Kullanılması Zaruret 
Duyulan 

Demirbaş ve Tüketim Malzeme 
Listesinin 

Hazırlanması 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Vehbi TAŞDEMİR Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Yılda En Az Bir Kere Kitap Alımı 
İhalesi Yapma 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 
Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 
Hilmi TÜMKAYA 

 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Kataloglama ve Sınıflandırma 
Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Kayıt Veri Girişi Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Otomasyonu Geliştirme ve Kontrol 
İşlemleri 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Elektronik 
Yayınlar-Veri Tabanları Sağlama-

Duyuru ve 
Kullanım Eğitimi Sunma 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Süreli Yayınlar ve Görsel-İşitsel 
Materyalleri 

Hizmete Sunma 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

Genel Danışma 
Kaynaklarını Hizmete 

Sunma 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
 

Cesim GÜLÇİN 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

İnternet Salonu ve Çalışma odaları 
hizmeti 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Ünal PERTKLİ 
Mücahit SERT 
Yusuf SAYMAZ 

Abdullah GÜMÜŞER 
Şube Müdürü 

Yaşar BAYAR 
Daire Başkanı 

 


